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一、 依據「淡江大學學生校外實習實施要點」，淡江大學管理科學學系(以下簡稱本系)為

提升學生學習效果，結合理論與實務，俾增進未來職場的競爭力，特訂定本要點。 

二、 本要點之「企業實習」乃指「學期全職全時實習」 

(一) 開設於大學部四年級第二學期之「企業實習」課程，選修九學分。參與

實習學生須修讀「企業經營實務」、「行銷與物流管理實務」及「投資分析實

務」三門選修課程，每門三學分，合計九學分。 

(二) 開設於碩士班之「企業實習」課程，選修九學分。參與實習學生須修讀「企

業實習」九學分。 

三、 學生參與校外實習同學期以在同一企業實習二百五十六小時以上為原則。 

四、 申請程序與施行要點： 

(一) 實習時間：每學年第二學期（約二月下旬至六月底）。 

(二) 實習地點：依每年簽約企業而定。 

(三) 實習薪資：依簽約企業規定。 

(四) 名額：依簽約企業提供名額而定。 

(五) 申請資格：本系具學籍之本國籍大四學生、碩士生。 

(六) 錄取方式：採企業面試方式進行。 

(七) 申請資料：申請人需備齊下列資料逕向本系辦公室提出申請 

1.本系企業實習申請表。 

2.申請人簡歷。 

(八) 活動時程： 

1.每學年上學期確認合作實習單位並簽訂實習合作契約。 

2.每學年上學期舉辦企業實習說明會。 

3.企業實習說明會結束後，即接受報名；並配合實習企業設定截止日期

及安排面談。 

4.學期結束前，公告錄取名單。 

(九) 實習輔導：開課教師應於學生實習期間至實習單位訪視輔導，並填寫「淡江

大學管理科學學系企業實習訪視紀錄表」，協助實習學生在實習期間所

遭遇的問題。 

(十) 實習請假： 

1.實習學生之校外實習視同正常上課，出勤記錄列入實習成績考評項目

。 

2.實習學生請假須附證明文件，並經實習主管核准。 

3.由學校核准之公假，實習生應攜本校核准文件向實習單位辦理請假手

續。 

(十一) 實習考核： 

1.實習單位評分（百分之七十）：考核內容如下： 

(1) 敬業態度(百分之四十) 
(2) 工作態度(百分之六十) 
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2. 課程教師評分（百分之三十）：學生實習完畢後，需在學校畢業考

週開始日之前一週，繳交至少三千字企業實習報告乙份。 

(十二) 實習認證：由實習單位開立實習證明書(附件六)，內容須包括實習機構

名稱、實習期間與實習時數。 

(十三) 保險：學生實習期間，本系需協助學生辦理相關保險，保險費以學生

自費為原則。但實習單位另有約定者，則依雙方約定辦理。 

五、 本要點未盡事宜，悉依本校相關規定辦理。 

六、 本要點經院務會議通過後，自公布日實施，並送校級學生校外實習委員會

備查；修正時亦同。 


